วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับงานทะเบียนต่างๆ
๑. แจ้งเด็กเกิดใหม่
ไปแจ้งที่ไหน?
- ถ้าท่านอยู่ในเขตเทศบาล ต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล
- ถ้าท่านอยู่ตามหมู่บ้าน ต้องไปแจ้งที่ผู้ช่วยนายทะเบียนประจำหมู่บ้าน หรือที่ที่ว่าการอำเภอก็ได้
- ต้องแจ้งเกิดภายใน ๑๕ วัน แต่ถ้ามีเหตุจำเป็น สามารถแจ้งได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันเกิด
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง ?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านของท่านไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๒. แจ้งคนตาย
ไปแจ้งที่ไหน?
- หากคนตายในเขตเทศบาล ต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล
- หากคนตายในหมู่บ้าน ต้องไปแจ้งที่ผู้ช่วยนายทะเบียนประจำหมู่บ้าน หรือที่ที่ว่าการอำเภอก็ได้
- ต้องไปแจ้งภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับแต่เวลาตายหรือพบศพ แต่ถ้าท้องที่ใดการคมนาคมไม่สะดวกอาจแจ้งได้ภายใน ๗ วัน
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ตายไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๓. แจ้งย้ายที่อยู่ไปอำเภออื่น กรณีแจ้งก่อนออกจากบ้าน
ไปแจ้งที่ไหน?
- ถ้าท่านอยู่ในเขตเทศบาล ต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล แล้วรอใบแจ้งย้ายถือไปเองด้วย แล้วนำไปมอบสำนักงานเทศบาลที่ท่านอยู่ใหม่ หรือที่ผู้ช่วยนายทะเบียนประจำหมู่บ้านที่ท่านไปอยู่ใหม่
- ถ้าท่านอยู่ตามหมู่บ้าน ต้องไปแจ้งที่ที่ว่าการอำเภอ แล้วขอรับใบแจ้งย้ายถือไปเองด้วย แล้วนำไปมอบสำนักงานเทศบาลที่ท่านอยู่ใหม่ หรือที่ผู้ช่วยนายทะเบียนประจำหมู่บ้านที่ท่านไปอยู่ใหม่
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้าน บ้านเดิมของท่านก่อนย้ายออกไปด้วย
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่านไปด้วย
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้านไปด้วย กรณีที่ท่านมิได้เป็นเจ้าบ้านในบ้านก่อนย้ายออก
- นำหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้านให้ท่านไปแจ้งแทนกรณีท่านไปแจ้งย้ายแทนคนอื่น และท่านไม่มีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบียนบ้านที่ขอย้ายออก
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๔. แจ้งย้ายที่อยู่ กรณีแจ้งหลังจากไปอยู่บ้านใหม่ในอำเภออื่นแล้ว
ไปแจ้งที่ไหน?
- ถ้าท่านอยู่ในเขตเทศบาล ต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล บอกเจ้าหน้าที่ว่า “ขอแจ้งย้ายปลายทาง”
- ถ้าที่อยู่ใหม่อยู่ในหมู่บ้าน ท่านต้องไปแจ้งที่ที่ว่าการอำเภอ บอกเจ้าหน้าที่ว่า “ขอแจ้งย้ายปลายทาง”
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้าน บ้านใหม่ที่ท่านไปอยู่ด้วย
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่านไปด้วย
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้านไปด้วย กรณีที่ท่านมิได้เป็นเจ้าบ้านในบ้านที่ท่านเข้าไปอยู่ใหม่
- นำหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้านให้ท่านไปแจ้งแทน กรณีที่ท่านไปแจ้งย้ายแทนคนอื่น
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- เสียค่าแจ้งย้ายปลายทาง ๕ บาท
๕. แจ้งย้ายที่อยู่ กรณีย้ายเข้าย้ายออกภายในอำเภอเดียวกัน
ไปแจ้งที่ไหน?
- ถ้าอยู่ในเขตเทศบาล ท่านต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล
- ถ้าอยู่ในหมู่บ้าน ท่านต้องไปแจ้งที่ที่ว่าการอำเภอ หรือที่ผู้ช่วยนายทะเบียนประจำหมู่บ้าน
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้าน ทั้งเดิมและบ้านที่เข้าอยู่ใหม่ไปด้วย
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่านไปด้วย
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าบ้านไปด้วย กรณีท่านมิได้เป็นเจ้าบ้านไม่ว่าบ้านเดิมหรือบ้านเข้าอยู่ใหม่
- นำหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้านให้ท่านไปแจ้งแทน กรณีท่านไปแจ้งเข้า-ย้ายออกแทนคนอื่น
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๖. แจ้งสร้างบ้านใหม่ แจ้งขอเลขบ้าน แจ้งรื้อถอน
ไปแจ้งที่ไหน?
- อยู่ในเขตเทศบาล ต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล
- อยู่ในหมู่บ้าน ต้องไปแจ้งที่ผู้ช่วยนายทะเบียนประจำหมู่บ้าน หรือไปแจ้งที่ที่ว่าการอำเภอ
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่านไปด้วย
- นำใบอนุญาตปลูกบ้าน ในอนุญาตรื้อถอน กรณีในเขตเทศบาล
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๗. ขอทำบัตรประจำตัวประชาชน กรณีอายุครบ ๑๕ ปี
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอที่ท่านอยู่
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านที่ท่านมีชื่ออยู่ไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๘. ขอทำบัตรประจำตัวประชาชน กรณีบัตรหมดอายุ หรือชำรุดเสียหาย
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอที่ท่านอยู่
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านที่ท่านมีชื่ออยู่
- สำเนาแจ้งความบัตรหายที่ที่ว่าการ
- นำบัตรเดิม กรณีบัตรหมดอายุ หรือบัตรชำรุด
- นำหนังสือรับรองว่าบัตรหายจริงจากกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน หรือจากเทศบาล กรณีบัตรหาย
- กรณีเป็นชายให้นำหลักฐานทางทหารไปด้วย เช่น ส.ด. ๙, ส.ด.๘, ส.ด.๔๓
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบบัตรทำครั้งก่อน พบว่าหมดอายุไม่เกิน ๖๐ วัน
- เสียค่าปรับ ๑๐-๒๐ บาท ถ้าตรวจสอบบัตรทำครั้งก่อนพบว่าหมดอายุเกิน ๖๐ วัน
๙. ขอเปลี่ยนชื่อตัว
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอ
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำหลักฐานสำเนาทะเบียนบ้านที่ท่านมีชื่ออยู่
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่านไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ๒๕ บาท (ถ้านักเรียนมีใบรับรองจากโรงเรียนไม่ต้องเสีย)
- ถ้าขอเปลี่ยนชื่อบุตรเกิดใหม่ภายใน ๖ เดือน นับแต่เกิดไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียม
๑๐. ขอเปลี่ยนชื่อสกุล หรือจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอ
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านที่ท่านมีชื่ออยู่
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่านไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ๕๐ บาท
๑๑. แจ้งขอเพิ่มชื่อในทะเบียน
ไปแจ้งที่ไหน?
- ถ้าอยู่ในเขตเทศบาล ต้องไปแจ้งที่สำนักงานเทศบาล
- ถ้าอยู่ในหมู่บ้าน ต้องไปแจ้งที่ที่ว่าการอำเภอ
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
กรณีขอเพิ่มชื่อเด็กที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
- บิดาหรือมารดาเด็กต้องไปแจ้งด้วยตนเอง
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของผู้ใหญ่บ้านหรือกำนัน ถ้านำบุคคลเหล่านี้ไปด้วยพร้อมๆ กันจะเร็วขึ้น
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของผู้ทำคลอด
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของเพื่อนบ้านอาวุโสใกล้เคียง ๒ ท่าน
- ทะเบียนนักเรียน (ถ้ามี)
กรณีขอเพิ่มชื่อผู้ที่บรรลุนิติภาวะแล้ว และเกิดหลัง พ.ศ. ๒๔๙๙
- เจ้าตัวผู้ต้องการเพิ่มชื่อต้องไปแจ้งด้วยตนเอง
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของบิดามารดาของผู้แจ้ง (ถ้ายังมีชีวิตอยู่)
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของผู้ใหญ่บ้านหรือกำนัน ถ้านำบุคคลเหล่านี้ไปด้วยพร้อมๆ กันจะเร็วขึ้น
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของผู้ทำคลอด
- หนังสือให้ถ้อยคำรับรองของเพื่อนบ้านอาวุโสใกล้เคียง ๒ ท่าน
- ทะเบียนนักเรียน (ถ้ามี)
กรณีขอเพิ่มชื่อผู้ที่บรรลุนิติภาวะแล้ว และเกิดก่อน พ.ศ. ๒๔๙๙
- นำหลักฐานทุกอย่างเช่นเดียวกันกรณีผู้แจ้งเกิดหลัง พ.ศ. ๒๔๙๙ เว้นแต่ไม่ต้องมีหนังสือให้ถ้อยคำรับรองของผู้ทำคลอด
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๑๒. แจ้งขอขึ้นทะเบียนทหาร
ไปแจ้งที่ไหน?
- แจ้งที่ที่ว่าการอำเภอภูมิลำเนาบิดา- มารดา หรือผู้ปกครองของท่าน เมื่อรู้ว่าท่านอายุครบ ๑๗ ปี
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อบิดา-มารดา หรือผู้ปกครองของท่าน
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของท่าน
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๑๓. จดทะเบียนสมรส
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอทั้งฝ่ายชาย ฝ่ายหญิง
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของทั้งฝ่ายชาย และฝ่ายหญิง
- นำบิดา มารดา หรือผู้ปกครองไปด้วย กรณีชาย หรือหญิงนั้นมีอายุไม่ครบ ๒๐ ปี หรือให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครองทำหนังสือยินยอมมาก็ได้
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ไม่ต้องเสีย
๑๔. ขอจดทะเบียนสมรสที่บ้าน
ไปขอที่ไหน?
- คู่สมรส หรือผู้แทนไปยื่นขอที่ที่ว่าการอำเภอ
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- บัตรประจำตัวประชาชนของฝ่ายชาย และฝ่ายหญิง
- บิดา –มารดา – ผู้ปกครอง ให้ความยินยอมกรณีฝ่ายหญิงหรือฝ่ายชายมีอายุไม่ครบ ๒๐ ปี
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ๒๐๐ บาท พร้อมกับต้องจัดยานพาหนะรับ-ส่ง นายทะเบียนด้วย
๑๕. ขอหย่าจากการเป็นสามี-ภรรยากัน
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอ กรณีทั้งสองฝ่ายยินยอมพร้อมใจกัน
- ไปที่ศาล กรณีฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่ยอมหย่า
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำบัตรประจำตัวประชาชนของทั้ง ๒ ฝ่าย
- นำหลักฐานใบสำคัญการสมรสไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ถ้าหย่าที่ที่ว่าการอำเภอไม่ต้องเสีย
- ถ้าหย่าโดยให้ศาลสั่ง ต้องเสียค่าทนาย
๑๖. ขอคัดหรือรับรองสำเนาทะเบียนบ้าน
ไปแจ้งที่ไหน?
- ไปที่ที่ว่าการอำเภอ
นำหลักฐานอะไรไปบ้าง?
- นำสำเนาทะเบียนบ้านของท่านไปด้วย
เสียค่าธรรมเนียมกี่บาท?
- ฉบับละ ๕ บาท
- ไม่ต้องเสีย ถ้าเป็นกรณีนำไปใช้เพื่อ
- การศึกษา
- เข้ารับราชการทหาร
- ขอสงเคราะห์ผู้มีบุตร
- การจัดที่ดินเพื่อที่อยู่อาศัยของทางราชการ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ หรือการประกอบอาชีพกสิกรรม
- เพื่อใช่ในการปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ































