บัญชีแนบท้ายประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จในการปฏิบัติราชการเพื่อการบริการประชาชน
ขององค์การบริหารส่วนตำบลบึงพะไล
	
	ที่
	กระบวนงานบริการ
	ระยะเวลาเดิม
	ระยะเวลาที่
ปรับลด
	หมายเหตุ

	๑
๒
๓
๓




๕
๖
๗



๘


๙

๑๐


๑๑
	จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
จัดเก็บภาษีป้าย
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารกรณีทั่วไป
· ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง
· ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการ
และผังเมือง
สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
ช่วยเหลือสาธารณภัย
รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์



การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ(๑๓๐ ประการ)
· ขออนุญาตรายใหม่/ต่อใบอนุญาต
การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
· ขออนุญาตรายใหม่/ต่อใบอนุญาต
การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่วยอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน ๒๐๐ ตร.ม.)
· ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
	๓ นาที/ราย
๕ นาที/ราย
๕ นาที/ราย
๑๓ วัน/ราย
-
-
๕ วัน/ราย

๓ ชั่วโมง/ราย
 30 วัน
แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน ๗ วัน

๑๒วัน/ราย

๑๓ วัน / ราย


๑๓ วัน / ราย

๑๒ วัน / ราย

	๓ นาที/ราย
๕ นาที/ราย
๕ นาที/ราย
๑๒  วัน/ราย
๗ วัน/ราย
๕ วัน/ราย
๕ วัน/ราย

๓ ชั่วโมง/ราย
25 วัน
แจ้งตอบรับการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน ๖ วัน

๑๒ วัน/ราย

๑๓ วัน/ราย


๑๓ วัน/ราย

๑๑ วัน/ราย

	คงเดิม
คงเดิม
     คงเดิม
     ปรับลด

    
คงเดิม

คงเดิม
ปรับลด



ปรับลด

คงเดิม

คงเดิม


คงเดิม

ปรับลด



	




	ลำดับที่
	กระบวนการบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาให้บริการ
	หมายเหตุ

	
๑
	ด้านการคลัง
การจัดเก็บภาษีป้าย
	
๑.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
(ภ.ป.ร.๑) พร้อมเอกสารประกอบ
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน(ภ.ป.๗)

	
๑.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
๒.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา(ภ.ป.๗)
	
๕ นาที/ราย
	

	๒
	การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	๑.ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน(ภ.บ.ท.๕)
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่(ภ.บ.ท.๑๑)
	๑.สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
๒.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่ปีผ่านมา(ภ.บ.ท.๑๑)
	๕นาที/ราย
	

	๓
	การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	๑.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน(ภ.ร.ด.๒)
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
๓.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุงท้องที่(ภ.ร.ด.๑๒)
	๑.สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน
๒.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.๑๒)
	๕นาที/ราย
	








	ลำดับที่
	กระบวนการบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาให้บริการ
	หมายเหตุ

	
๔
	ด้านการโยธา
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	
๑.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามแบบคำขออนุญาตก่อสร้าง อาคาร รื้อ ถอน ดัดแปลง(แบบ ข.๑)พร้อมเอกสาร
๒.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพสาธารณะ
๓.นายช่างตรวจพิจารณาแบบ
๔.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	
๑.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
๒.สำเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน)
๓.หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ
๔.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม
	
๓๐ วัน/ราย(รายกรณีผู้ขออนุญาตใช้แบบก่อสร้างอาคารของกรมโยธาธิการและผังเมืองหรือแบบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ๆ ระยะเวลาให้บริการ ๑๐ วัน/ราย
	

	
๕
	ด้านสาธารณสุข
ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ(๑๓๐ ประเภท)
	
๑.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ(แบบ ก.อ.๑)
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
๓.เจ้าพนักงานท้องที่ตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแล้วพิจารณาออกใบอนุญาต(แบบ ก.อ.๒)
	
๑.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต
๒.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต
๓.สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ
	๒๐ วัน/ราย
(สำหรับผู้ที่มีเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาครบถ้วน)
	





	ลำดับที่
	กระบวนการบริการ
	ขั้นตอนการให้บริการ
	เอกสารประกอบการพิจารณา
	ระยะเวลาให้บริการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	๔.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)
๕.สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร
๖.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเอง






	
	



[bookmark: _GoBack]






